附件1

派驻县政务服务中心首席代表授权委托书

 
授权委托机关：                                          
法定代表人：                                            
被授权人：                                               
根据《中华人民共和国公务员法》《中华人民共和国行政许可法》等法律法规，为促进行政审批服务规范高效运作，更好地为企业和群众服务，经研究，现授权                  同志为本部门派驻县政务服务中心窗口首席代表，授权范围如下：

负责本部门审批服务事项的受理、审查、决定、送达等职权。对通过书面审查申请材料可当场作出审批决定的事项，授予其审批决定权；对申请材料实质内容需要依法进行核查、法制审核以及需要由本部门负责人决定或者集体研究决定的事项，授予其初审权。根据授权范围，对本部门授权在县政务服务中心窗口办理的事项在承诺时限内办结；对其他事项协调督促本部门内部股室限时办结。

二、负责代表本部门参与重点项目并联审批和联动审批等事项的组织协调及办理工作。

三、负责涉及本部门审批服务事项的信息公开、告知承诺、咨询回复等相关工作。同时对不属窗口受理的事项具有协调答复告知义务。

四、负责管理、使用本部门行政审批专用章。

五、负责本部门工作窗口及人员的日常管理。

六、负责组织完成本部门和县政务服务中心交办的其他工作。

授权委托人负责对被授权人实施的审批服务工作和本部门行政审批专用章使用等情况进行监督检查，并对被授权人实施的行政行为承担相应的法律责任。 
 
授权委托机关（章）：

 
法定代表人（签字）：   
被授权人（签字）： 
年   月   日

附件2

县政务服务中心综合窗口授权委托书

授权委托机关：                                        
法定代表人：                                           
被授权委托机关：                                      
法定代表人：                                          
根据国务院“放管服”改革精神及湖南省政务服务“一窗受理、集成服务”改革要求，为促进行政审批规范、高效动作，更好地为企业和群众服务，经研究决定，现将本单位入驻县政务服务中心的    项依申请类行政权力事项和公共服务事项的“收件受理权、原件核验权、审批结果送达权”及“互联网+政务服务”一体化平台“收件、受理、出件”环节账号权限委托给沅陵县政务服务中心。

授权委托机关（章）：         被授权委托机关（章）
 
法定代表人（签字）：          法定代表人：（签字）

被授权人（签字）： 
年    月    日                年    月    日
附件3

入驻县政务服务中心审批服务事项表
填报单位（公章）           
	序号
	事项

名称
	基本

编码
	事项关系

（注明父子项、独立项或业务办理项）
	事项

类型
	承诺时限
	首席代表权限

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	


 单位主要负责人（签字）：

注：1.填报范围为依申请类行政权力事项、公共服务事项。事项信息必须与湖南省“互联网+政务服务”一体化平台的事项信息保持一致。

2.首席代表权限包括审批决定权、初审权等。

填报人：                  联系方式：

填报时间：    年   月  日 
附件4

县政务服务中心进驻人员信息表

单位名称：                                  总人数：              
	序号
	姓名
	性别
	政治

面貌
	职 务
	联系电话
	备注（标明人员在后台或窗口）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：1.备注是否需要办公室(每间22M2左右)或档案室数量，并写明原因。

2.备注标明进驻人员在后台办公室或窗口办公。
附件5

县政务服务中心线上线下融合办理流程
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